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COCPERATING FOR SUCCESS,

4 Uvod

U Pravne podlage

[l Financno porocilo - posebnosti
O Upravicenost stroskov

O Kategorije upravicenih stroskov
» |zjeme med upravi¢enimi stroski
= Stroski zaposlenih
= Administrativni ali splosni stroski
= Stroski zunanjih izvajalcev
= Potni stroski
= Stroski sreCanj, seminarjev in konferenc
= Promocije in obvesCanje
= Oprema
» |nvesticije
= QOstali in pripravljalni stroski
O Neupraviceni stroski

O Zakljucitev projekta




» CENTRAL
< )EUROPE

COCPERATING FOR SUCCESS

» Ministrstvo za okolje in prostor (MOP) je doloCeno za izvajanje
vloge nacionalnega organa in izvajanje prvostopenjske kontrole v
skladu s 16.Clenom Uredbe (ES) 1080/2006 in 28-36 Cclenom Uredbe
(EK) 1828/2006.

» Prvostopenjska kontrola se izvaja v okviru Financne sluzbe
MOP - Podrocje kontrole izplacCil sredstev.

» Kontaktna oseba za izvajanje prvostopenjske kontrole je
Tatjana Perko,
telefon 01 478 71 90,
telefaks 01 478 72 47,
e-posta: tatjana.perko@gov.si
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Pravne podlage = Y JEUROPE

» Pogodba o sofinanciranju (Subsidy Contract),

» Pogodba projektnih partnerjev z vodilnim partnerjem (Partnership
Agreement),

» zadnja potrjena Prijava projekta s pripadajoCimi prilogami (Application
Form),

» Operativni program (Operational Programme, december 2007 ),

» PriroCnik za prijavitelje projektov (Application Manual First, Second
Call,..),

» PriroCnik o izvajanju projektov (Implementation Manual), ==
» Pravila o upravicenosti stroskov (Control and Audit Gwdellnes) é
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Pravne podlage 57 EURQEE

» Uredba Sveta (ES) S$t.1080/2006 z dne 5.julij 2006, o Evropskem
skladu za regionalni razvoj in razveljavitvi Uredbe (ES) St.1783/1999,
»Uredba Sveta (ES) St.1083/2006 z dne 11.julij 2006, o splosnih
doloCbah o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem
skladu in Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) $t.1260/1999,
» Uredba Sveta (ES) st. 1828/2006 z dne 8.december 2006, o Pravilih za
izvajanje Uredbe (ES) $t.1083/2006,

» Zakon o javnem narocanju (ZJN-2, Ur.l.RS st.128/06, 16/08),
» Zakon o spremljanju drzavnih pomoci (Ur.1.RS St.37/04), =
» Zakon o davku na dodano vrednost (ZDDV-1,Ur.l.RS St. 117/06) =
> ostala zakonodaja, ki ureja podrocje evropske kohezijske politik ter

» posvetujte se z vodilnim partnerjem (ta z JTS), _prvesto
kontrolorjem, spremljate spletne strani programa if spl the==
http://zakonodaja.gov.si =
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Financno porocilo - posebnosti </ EUROPE

Obdobje porocanje:
e PoroCa se polletno oziroma 6-meseCno, na obrazcih, ki jih predpise
program in z datumom uradnega zaCetka projekta potrjenega v
Prijavnici (AF).

Rok za porocanje:
e Vodilni partner (LP) poroCa Skupnemu tehniCnemu sekretariatu (JTS)
najkasneje dva meseca po izteku obdobja poroCanja, projektni partner
(PP) pa prvostopenjski kontroli Cimprej po izteku obdobja porocanja,
zato da se uskladi z roki poroCanja LP-ju.

Roki za preqgled finanénega porocCila in izdaja Potrdila o izdatklh S stra |=“
prvostopenjske kontrole

porocCila izda Potrdilo o izdatkih. V kolikor flnagglcy por
popolno oziroma so potrebne naknadne dopolmtv
za izdajo potrdila temu ustrezno podaljsa. —— =&
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Finan€no porocilo - posebnosti

Prihodki povezani s projektom:
od skupnega zneska stroskov v nekem porocCevalskem obdobju) in
e v primeru, da nastanejo v obdobju treh let po zakljuCku projekta se

njihov znesek vrne v ESRR (Evropski sklad za regionalni razvoj).

e ZmanjsSujejo znesek sofinanciranja iz strukturnih skladov (odstejejo se

Stroski skupnih aktivnosti med partnerji (Common costs):
e Naceloma se jim je bolje izogniti; tam, kjer pa to ni mogocCe, mora
partner pridobiti odobritev kontrolorja, da je delitev stroSkov resni¢no

upravicena in ima naravo skupnih stroskov.

Spremembe v proracunu PP:
= S0 mozne v skladu z naceli iz Pogodbe o sofinanc
programa (Implementation Manual in_Control ang—Ag

dokumenti
Guidelines).
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Upraviéenost stroskov <) EUROPE

Splosna pravila:

» Stroski temeljijo na dejanskih placilih. To pomeni, da so upraviceni
stroski aktivnosti, ki so bili placani znotraj obdobja poro€anja. V primeru,
da se aktivnost izvaja ob koncu poroCanega obdobja, plaCilo pa zapade v
naslednje obdobje, se ti stroski stejejo za upravicene v naslednjem
porocCevalskem obdobju.

» Stroski morajo biti v skladu z nacCeli dobrega financnega poslovanja,
upostevajo€ nacelo gospodarnosti, u€inkovitosti in namenskosti.

» Vsi stroski morajo biti povezani s projektom ter njegovo izvedbo In
imajo pravno podlago v nacionalni in evropski zakonodaji.
» Upraviceni so samo tisti stroski, ki so bili preverjenl S strani =
prvostopenjske kontrole. '
» UpravicCeni so tisti stroski, ki se glasijo na prOJektn% e
jih je ta tudi placal (npr. racun, pogodba se mora;g_i__l_l na P
nasprotnem primeru niso upraviceni. -
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COCPERATING FOR SUCCESS,

Upravicenost stroskov

SplosSna pravila:

» Stroski oziroma izdatki morajo biti evidentirani v poslovnih knjigah in
davCnih listinah PP ter so razpoznavni, preverljivi in jih spremljajo

originalna dokazila (listine).
» PP je dolzan k zahtevku za potrditev izdatkov priloziti potrdila o

nastanku posamezne vrste stroska in dejanskem placilu obveznosti (razen

V primeru amortizacije).
» Blago oziroma storitev je bila naroCena v skladu z dolocCili Zakona o

javnih narocilih (ZIN-2) s spremembami.
» Za upraviCene stroske ozwoma |zdatke se Stejejo vsi tlstl SUOSKIE

katere PP ni prejel eaa—
financiranja) in so povezani izkljucno z izvedbo projekta.
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COCPERATING FOR SUCCESS

~ Kategorije upravicenih stroskoy

» Stroski zaposlenih (Staff Costs),
» Administrativni ali splosni stroski (Administration Costs),
» Stroski zunanjih izvajalcev (External Expertise),

» Potni stroski (Travel and Accommodation),

» Stroski srecanj in konferenc (Meetings and Events),

» Promocija in obvescanje (Promotion Costs),
» Oprema (Equipment),

» Investicije (Investments),

» Drugi stroski (Other).
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Izjeme med upraviéenimi stroski JENURQWPEE

Izijeme, ki se lahko upoStevajo med upravicene stroske pod pogojem, da
izpolnjujejo doloCene zahteve so:

» “Prispevki v naravi” (In-kind contribution), v primeru, Ce:
- s0 v skladu z nacionalno zakonodajo,
- gre za zagotavljanje zemljis¢ ali nepremicnin, opreme ali
surovin, raziskovalno ali strokovho delo ali neplacano
prostovoljno delo,
- njihova vrednost se lahko neodvisno oceni in revidira, =
- SO0 nizji od 5 odstotkov celotnega proracuna PP ozwoma.E_=
celotnem znesku ne presegajo 5.000 EUR na partnerja.
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COOPERATING FOR SUCCESS,

1. Stroski zaposlenih (Staff Costs)

Obvezne priloge:
e Sklep predstojnika o imenovanju v delovno skupino, seznam vseh
zaposlenih, ki bodo sodelovali na projektu (naziv, funkcija na projektu -
vodja projekta, administrativno osebje, tehnicno-strokovno osebje), odstotek
dela (%) na projektu ter Cas trajanja zaposlitve na projektu,
= prilozena kopija pogodbe o zaposlitvi (za vsakega delavca, ki sodeluje na
projektu in ob vsaki spremembi),

« kopije placilnih list delavcev na projektu za vsa €asovna obdobja za katere
se uveljavljajo stroski zaposlenih,

e Zigosan in podpisan obrazec za izracun urne postavke (odgovorna oseba in
delavec),

- Zigosan In podplsan obrazec za eV|dent|ranJe delovnlh ur (Mont

_QE

osebo za podpisovanje svojih delovnih ur),
e dokazilo o |szaC|Iu plac (kopua bancnega izpiska)
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1. Stroski zaposlenih (Staff Costs) = EUROPE

#1\‘

Upravicen strosek:

e Bruto plada - uposteva se Il.bruto (vkljuCeni davki in prispevki
delodajalca in delojemalca), ki je obracunan na podlagi sorazmernega
deleza ur dela na projektu (Ce dela v doloCenem delezu na projektu),

e v celoti izplacana Il.bruto placa delavca ki je zaposlen v organizaciji

IzkljuCno za potrebe projekta (100% na projektu).

|lzjeme:
e Delovna uspesnost kot del place se delavcu uposSteva le v primeru, Ce je

tako doloCeno v njegovi podpisani pogodbi 0 zaposlitvi, = —

e Ce PP posameznim zaposlenim pIacu;e npr. prostovoljn
zavarovanje in podobno, ti stroski niso upraviceni (akh e%e onifefer=—-:=




2. Administrativni ali splosni stroski

(Administration Costs)

F‘* CENTRAL
. ) EUROPE

COOPERATING FOR SUCCESS

a) Direktni oz. neposredni stroski (izhajajo izklju¢no iz projekta, ne
predstavljajo stroskovno delo)

- obvezna dokazila: original in kopije racunov ter dokazila o
placilu

b) Nedirektni oz. posredni stroski (rezijski stroski, ki se posredno
nanasajo na aktivnosti in jih je mogocCe obracunati proporcionalno po
kljuCu (uposStevajoC ekonomicCen, ucinkovit in pravicen nacin).

- obvezna dokazila: kopije racunov in dokazila o placilu stroskov

Klju¢ za izradun:

= vse delovne ure na projektu porocanega obdobja / vse delovne ure

organizacije poro€anega obdobja

Primeri administrativnih stroskov: =

Stroski fotokopiranj, pisarniSkega materiala, stroski postnih storitey, teleﬁms%
interneta,najemnin, stroski ogrevanja in elektrlke stroski odpr_tgﬁ— ban€
racuna za potrebe projekta, bancni stroski za transferje med partnerji in€
splosni stroski, ki so nujno potrebni za uspesno izvedbo pr%ta.

brez ustreznega kljuéa se ne Steje za upraviéen strose
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(External Expertise)

COCPERATING FOR SUCCESS,

Stroski zunanjih izvajalcev temeljijo na podlaqi:

e Sklenjenih pogodb z zunanjimi izvajalci (za razne Studije,
raziskave, prevajanja, financnega vodenja projekta,...) in

e upostevajo doloCila Zakona o javnih naroCilih (ZJN-2 s
spremembami, Ur.l.RS §t.128/06,16/08) ter

e S0 havedeni v potrjeni Prijavnici (Application Form).

Obvezne priloge:

e Dokazila o postopku izbire zunanjega izvajalca (v skladu z ZJN-2, s —
spremembami), ==

e original in kopija sklenjene pogodbe z zunanj izvajalc
racune za opravljene storitve,

e dokazila o opravljeni storitvi (priloge-Studije,.=

" J“W
;

» dokazila o placilu storitev.



4. Potni stroski F L EEII\IIRTS#E

= X ¥
(Travel and Accommodation) /EURUNE

Upraviceni so potni stroski, ki se nanaSajo na sestanke, sreCanja In
udelezb partnerjev:

e Znotraj ozemlja EU in

e na ozemlju tretjih drzav, Ce je to posebej navedeno v potrjeni
Prijavnici (Application Form) in

= Ce stroske PP iz Tretjih drzav krije PP znotraj obmocja programa
Srednja Evropa, v nasprotnem primeru Krije stroske partner Tretje
drzave in ni financiran iz evropskih sredstev.

Obvezne priloge:

e Original in kopija obracuna potnih stroskov z vsemi prllogaml

e dokazila o placilu potnih stroskov. =% _ =

v

Pri uveljavljanju potnih stroskov je pomembno, da s%eos_ /a naf
ekonomicen, u€inkovit in okoIJu prijazen transporg g

™ | _—'
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konferenc (Meetings and Events) ,_,'/ EURQEE

Upraviceni so stroski, ki se nanasSajo na:
e Organizacijo sestankov in sre€anj,

= ostale stroSke zunanjih udelezencev, ki so kljucnega pomena za
organizacijo srecanja, dogodka, pripravo delavnice in da je

e izvajalec izbran v skladu z Zakonom o javnih narocCilin (ZIN-2 s
spremembami, Ur.l.RS §t.128/06,16/08).

Obvezne priloge:
 Original in kopije dokazil o izboru najugodnejSega ponudnika,

e original in kopija pogodbe in racuna za storitev,

e razne uradne priloge kot dokazila o izvedbi dogodka (dnevnl —
dogodka,...),

e dokazila o placilu storitev.

Primeri stroskov sre€anj: najemnina za prostor in opremo, “l(T%r pC
organizirana prehrana udelezencev (catering), StroSkiE preve
materiala za dogodek, strosek zunanjih udelezeﬁv i

seminarjih, ... ==




6. Promocija in obve$éanje j;‘E:EINl{g#E

(Promotion Costs)

COOPERATING FOR SUCCESS,

Med upravi¢ene stroske se stejejo:

e Stroski biltenov, Clankov v Casopisu, letakov, TV prispevkov, brosur,
raznih analiz in objav ter stroski, ki niso opredeljeni med stroski
seminarjev in dogodkov.

Obvezne priloge:

e Original in kopije dokazil o izboru najugodnejSega ponudnika (Vv
skladu z ZJN-2 s spremembami, Ur.l.RS st.128/06,16/08),

e original in kopija pogodbe ter racuna za storitev,

e razne uradne priloge kot dokazila za upravicenost strosko (browE

letaki, kopije Clankov,...), e =
- dokazila o plagilu storitev. =

Pomembno: Upostevati naéela ZJIN-2 s sp%em ami,— S
$t.128/06,16/08 ter zahteve programa in evrop?e je glede
informiranosti in obveSéanja javnosti (obvezna uporaba
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COOPERATING FOR SUCCESS,

7. Oprema (Equipment)

Med upravicene stroske Stejejo:

= Stroski nakupa in najema informacijske tehnologije vkljucno s programsko opremo, Ki
je po’lgreb)na za uspesno izvedbo projekta ter izjemoma delovno pohistvo (Ce je nujno
potrebno),

= celotna vrednost opreme se Steje za upraviceno le, Ce je doba amortiziranja krajsa
kot je dejansko trajanje projekta, v nasprotnem primeru je upravicen le znesek
amortizacije za obdobje trajanja projekta,

 stroski drobnega inventarja se za upravic¢ene Stejejo v celotnem znesku.
|lzjema - rabljena oprema je upravi¢ena:

- Ce prodajalec z izjavo potrdi njen izvor in v zadnjih sedmih letih ni bila kupljena s
pomocjo sredstev drzavnih pomoci ali drugih EU sredstev,

e Ce ne presega trzne cene in je nizja od primerljive nove opreme,

e Ce ikma tehnine zmogljivosti in je v skladu s standardi ki so zahtevane za izvedbo
projekta.

Obvezne priloge:

= Original in kopijo_dokazil o izboru najugodnejSega ponudnika (v sﬁﬁ‘@éﬁg
spremembami, Ur.l.RS §t.128/06,16/08), e

= original in kopijo pogodbe ter racuna za storitev,
e dokazila o placilu opreme.

Pomembno: Oprema ne sme biti predhodno financirana iz ostali
nacionalno, regionalno sofinanciranje,...), ni zajeta v Kkate
kategoriji in Se ni bila amortizirana.
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8. Investicije (Investments) < JEUROPE

Med upravicene stroske stejejo:

e Sofinanciranje v infrastrukturo, gradbena dela in tisto opremo, ki ni
navedena v stroskovni kategoriji “Oprema”,

e nova infrastruktura in adaptacija v ze obstojeco infrastrukturo.
Pomembno:

e Predvideni stroski investicij in gradbena dela morajo biti navedena v
potrjeni Prijavnici (Application Form, Table 9),

= upostevati je potrebno dolocCila 57.Clena Uredbe Sveta (ES) 1083/2006 (Cas
trajanje, lastnistvo) in 8.Clena Uredbe Sveta (ES) 1828/2006 (informiranje in
obvescCanje javnosti),

- upoétevanje zahtev okoljske politike (ocena, vplivi na okolje )

e dokazila o placilu investicij.

Stroske raznih Studij, ocen in vplivov na okolje, ki so potrel =]
investicije, se pristevajo k stroSkom zunanjih izvajalcev. ==



9. Ostali (Other) in 10. Pripravljalni = ;(E:El"lirggé

stroski (Preparation Costs) </ EURUIE
9. OSTALI (Other)

Med ostale upraviCene stroske Stejejo:
= Vsi drugi stroski, ki niso bili navedeni v ostalih stroSkovnih kategorijah in so napisani v
potrjeni Prijavnici (Application Form).

Pomembno:
e Upostevati vsa do sedaj uveljavljena pravila glede upravicenosti stroskov (priloge -
pogodbe, racuni, potrdila o placilu,...)

10. PRIPRAVLJALNI STROSKI (Preparation costs)

Lahko sestojijo le iz naslednjega sklopa stroskov: Stroskov zaposlenih, administrativnih
stroskov, stroskov zunanjih izvajalcev, potnih stroskov in stroskov sestankov, srecanj

ter konferenc.

So upraviceni, Ce: __ ——
= So navedeni v potrjeni Prijavnici (Application Form, Table 6), —

e se nanasajo zgolj na aktivnosti v pripravljalnem obdobju @zvgj
med PP, info dnevih CE programa, individualni kontakti=z _.}
Prijavnice,...), ki so nastali po 01.januarju 2007 in datumem; ko jett
Prijavnica (AF) :

e so0 placani v upravicenem obdobju, izjemoma
pripravljalnega obdobja in ne presegajo 20.000 EUR.

&
=



( N CENTRAL
- Neupraviéeni stroski = JEWURQNEE

» Stroski negativnih obresti,

» globe, kazni in ostali stroski, nastali iz pravnih sporov,
» davek na dodano vrednost, ki se povrne,

» stroski povezani z nakupom zemljisca,

» stroski reprezentance (roze, darila, alkoholne pijace),

» nastopi umetnikov in enkratni kulturni dogodki (razen, Ce le-ti niso
bili posebej odobreni),

» stroski najema lastnih prostorov za organizacijo sestankov |n
dogodkov med projektnimi partnerji.
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COCPERATING FOR SUCCESS

» Vsi stroski ob zakljuCku projekta so upraviceni do datuma
zakljuCka projekta, izj

Izjemoma do roka za oddajo zakljucnega
porocCila, ki je naveden v Pogodbi o sofinanciranju (Subsidy
Contract).

» lzjema so stroski zaposlenih, ki so lahko placani po datumu
zakljuCka projekta.
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COCPERATING FOR SUCCESS,

Zahtevana dokumentacija

Ob prvi kontroli posredovati naslednje dokumente:

» Kopijo Pogodbe o sofinanciranju (Subsidy contract),

» kopijo Pogodbe projektnih partnerjev z vodilnim partnerjem
(Partnership Agreement),

» kopijo zadnjega potrjenega Prijavnhega obrazca
pripadajoCimi prilogami (Application Form),

> izjavo projektnega partnerja (www.cilj3.mop.gov.si),

» izjavo o drzavnih pomoceh (www.cilj3.mop.gov.si), —
» obrazec o sofinanciranju (www.cilj3.mop.gov.si); obraZC| SOE=
rubriko Splosne informacije, Prvostopenjska kontrola, —=

» Porocilo o aktivnostih v poroCevalskem obdobju in ______;.._.;_._,-' -
» Financno porocilo s prilogami in dokumente (ra

projekta s




