CILJ 3 Teritorialno sodelovanje

Program Alpine Space

POROCANJE PRVOSTOPENJSKI
KONTROLI IN IZDAJA 1ZKAZA
O UPRAVICENIH IZDATKIH

Nada Hozjan
Ljubljana,
3. september 2010

Uvod

» Sluzba za finatne zadeve Ministrstva za okolje in prostor — pdfro
kontrole izpl&il sredstev, v skladu z l@&lenom Uredbe komisije (ES) St.
1080/2006 izvaja prvostopenjsko kontrolo uptawih izdatkov za projekte
evropskega teritorialnega sodelovanja, katerihamedni organ je MOP.

= Kontaktni osebi za izvajanje prvostopenjske koetsih:
Nada HOZJAN Mojca ZMUC
telefon: 01 478 71 12, telefon: 01 478 7015

E-postanada.hozjan@gosi E-poStamojca.zmuc@gov.si




Programski dokumenti:

Pravne podlage

= pogodba sklenjena med projektnimi partnerji (Reghip Agreement),
= pogodba o sofinanciranju (Subsidy Contract),

= potrjena Prijava projekta s pripadé&joi prilogami (Application Form),
= navodila programa (Operational Programme, 20. sdper2007 ),

= programski prirénik (Programme Implementation Handbook, december 2007
= pravila o uprauienosti stroskov (Eligibility rules 2007-2013),

Spletna stran programa, kjer je celotna dokumeatoit tudi ostale pomembne
informacije:http://www.alpine-space.eu/

Pravne podlage

Uredbe, ostala zakonodaja

Uredba Sveta (ES) $t.1080/2006 z dne 5. julij 2006Evropskem skladu za
regionalni razvoj in razveljavitvi Uredbe (ES) 318B/1999,

Uredba Sveta (ES) 35t.1083/2006 z dne 11. julij 2006splo3nih doltbah o
Evropskega sklada za regionalni razvoj, Evropskeominem skladu in Kohezijskem
skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) 5t.1260/1999,

Uredba Sveta (ES) St. 1828/2006 z dne 8. decenfi@g, > Pravilih za izvajanje
Uredbe (ES) 5t.1083/2006,

Uredba o izvajanju postopkov pri porabi sredstewopskega teritorialnega
sodelovanja in instrumenta za predpristopno pobmdRS v programskem obdobju
2007-2013 (Ur.l.RS 5t.45/10),

Zakon o javnem natanju (ZIN-2, Ur.l.RS §t.128/06, 16/08, 19/10),
Zakon o spremljanju drzavnih pofigUr.l.RS 5t.37/04),

Zakon o davku na dodano vrednost (ZDDV-1-UPB2,Ur.I8R2.0/10,
Zakon o delavnih razmerjih (ZDR, Ur.l.RS 5t.42/02 s spgmbami)
ostala zakonodaja, ki ureja pod@evropske kohezijske politike.




Krogotok dokumentacije

- Sredstva ESRR

i) I
jli'ﬁ o

FLC Dokumenti ——

PP projekini partner

KON/FLC  prvostopenjska nacionalna kontrola
VPILP vodiini partner

STSATS  skupni tehniéni sekretariat

OU/MA  organ upravijanja

PO/CA  organ za potrjevanje

EK/EC  Ewropska komisija

Osnovne informacije

= Porcia se v okviru 6-meseaega pordevalskega obdobja, ki je délen v
potrjeni Prijavnici in_na obrazcih, ki jih je predpgi organ

= Za vsako poréevalsko obdobje se izda le en Izkaz o ugievih izdatkih

= Projektni partner predlozi vsebinsko in fidao por@ilo prvostopenijski
kontroli v roku 7 delovnih dneh po zaktku poraievalskega obdobja.

= Na podlagi 16¢lena Uredbe ES §t. 1080/2006 ima prvostopenjskaddant
3 meséni rok za pregled izdatkov in izdajo Izkaza o uptawmih izdatkih.
Rok z&ne te& po prejemu pravilnega in popolnega piiled z ustreznimi
prilogami, v nasprotnem primeru se rok temu prirogrndaljSa.

= Prvo poraflo poleg stroSkov in aktivnosti prvega obdobja véljje tudi
stroSke in aktivnosti pripravljalnega obdobja, tih v Prijavnici.

= Zadnje porailo: stroski, ki se nana3ajo na zadnje obdobje morajtatian
biti placani pred zakljgkom projekta, razen za strosSke dela.
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Upravi €éenost stroSkov

SploSna pravila:

stroSki morajo biti v skladu z neli dobrega finatnega poslovanja,
upoStevajo natelo gospodarnosticinkovitosti in namenskosti,

vsi stroSki morajo biti povezani s projektom teeggvo izvedbo in
morajo imeti pravno podlago v nacionalni in evidgsakonodaji,
stroSki so upra¥eni od datuma odobritve projekta do datuma zakfu
projekta navedenega v potrjeni Prijavnici,

upraviteni so stroski za aktivnosti, ki so navedene vapnijci ter ki so
se zgodile in bile pk&ane v obdobju por@nja,

upraviteni so samo tisti stroski, ki so bili dejanskodaliai in preverjeni s
strani prvostopenjske kontrole,

Upravi €éenost stroSkov

SploSna pravila

upraviceni so tisti stroski, ki se glasijo na projektngmatnerja (v
nadaljevanju: PP) in jih je le-ta tudi p& (npr. r&un, pogodba se
mora glasiti na PP), v hasprotnem primeru niso\tipeai,

stroski oziroma izdatki morajo biti evidentiranpeslovnih knjigah
in dawnih listinah PP ter morajo biti razpoznavni, préjixérin jih
spremljajo originalna dokazila (listine) - &leno rg&unovodstvo
PP je dolzan k zahtevku za potrditev izdatkov grilgpotrdila o
nastanku posamezne vrste strosSka in dejanskefitupdéoveznosti,
blago oziroma storitev je bila naxena v skladu z dotili Zakona
0 javnih nargilih (ZIN-2),

za upraviene stroSke oziroma izdatke se Stejejo vsi tistiSkt za
katere PP ni prejel drugih javnih sredstev (préjpre dvojnega
financiranja),




Upravi €éenost stroskov

Pripravljalni stroski:

= ypravieni so lege so bili planirani v Prijavnici (WP1) in so poveza
izvajanjem projekta (od datuma navedenega kot ,startiage of
implementation®),

= pripravljalni stroSki so namenski in se jih ne da p&atav druga
poraievalska obobja ali v druge WP

Prihodki:

= V primeru, da se ¥asu izvajanja aktivnosti ustvarijo doé&mi prihodki
(npr. prihodki od vstopnin, prihodki od prodaje &uwe...) je O njih potrebno
poraiati prvostopenjski kontroli.

= Prihodke se odbije od upr&enih stroSkov in se jih f@no prikaze tudi

Vv Izkazu o uprawienih izddatkih. 9

Upravi éenost stroSkov
Spremembe:
= V primeru, da se med izvajanjem projekta pokazespat po spremembah
v odobrenem protainu med delovnimi paketi, stroSkovnimi kategorijami

in tudi projektnimi partnerji je o trem potrebnovel¥ati vodilnega
partnerja najkasneje v rokih déknih za oddajo potd.
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Neupravi €éeni stroski

= negativne obresti,

= stroSki povezani z nakupom zemigsali zgradb,

= stroSki povezani z gradnjo cest,

= stroSki povezani z enkratnimi kulturnimi prireditag

= stroski za nastope umetnikov,

= nagrade za tekmovanja in udeleZzence tekmovanj,

= davek na dodano vrednost, ki se povrne,

= rezijski stroski (indirektni stroski),

= splosni stro3ki, ki se nanaSajo na delovne pakétedo 3 (WP1-WP3),
= globe, kazni in ostali stroski nastali iz pravngosov,

= stroSki, nastali z nakupom izdelkov, blaga, ki nis@no povezani s
projektom (npr. srebrn jedilni pribor, nakup konabij.),
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Neupravi €éeni stroski

= izdatki, ki so fakturirani s strani tretje osebenino nastali s strani PP,

= odobreni popusti na ¢anih,

= jzdatki, ki niso naslovljeni in tudi ne glani s strani PP,

= nepla&ano voluntersko delo,

= prispevki v naravi (ker ni denarnega toka),

= reprezentaini stroski (npr. roze, darila..)

= stroSki zaposlenih, ki nimajo podlag delovnih uruséreznih obrazcih,

= stroSki zunanjih izvajalcev¢e le-ti ne izhajajo iz sklenjenih pogodb
(ustrezna dokumentacija),

= stroSki investicij, ki niso navedeni v Prijavniéigplication Form),
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Neupravi €éeni stroski

= stroski, ki se nanaSajo na ukrepe komuniciranjiso v skladu s pravili 9.
¢lena Uredbe Sveta (ES) 5t.1828/2006 (npr. manjkdggotipi programa
in EU, manjkajgi podatek od kod je financiran projekt,...),

= stroSki preskrbe prehrane v okviru sestankov medieienci projekta,
= stroSki aktivnosti, ki so nastale pred datumom enpntacije WP1,
= stro3ki, ki se nanaSajo na aktivnosti, nastalegiordu zakljdka projekta.
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Dokumenti, ki jih je potrebno predloziti ob prvi
in nadaljnji finan €ni kontroli

Prvo por@anje:

- kopijo podpisanega izvoda “Subsidy Contract”,

- kopijo podpisanega izvoda “Partnership Agreement”,

- kopijo podpisanega izvoda potrjene prijavnice (KBgggion form),

- popisano in Zigosano izjavo projektnega partnéfaprvem porsanju in ob
vsaki spremembi) — obrazec objavlien tudi na  spletnstrani
http://www.cilj3.mop.gov.4j

- popisano in Zigosano izjavo o drZzavni pa@ineobrazec objavljen tudi na spletni
stranihttp://www.cilj3.mop.gov.4j

- popisano in zigosano zbirno finamo por@ilo (ob prvem pordanju in vseh
nadaljnjih  porgdanjih) — obrazec objavljen tudi na spletni strani
http://www.cilj3.mop.gov.si/
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Prvo por@anije:

Dokumenti, ki jih je potrebno predloziti ob prvi

in nadaljnji finan ¢€ni kontroli

popisano in Zigosano izjavo o vodenjddoega réunovodstva za namen projekta,
izpis stroSkov za obdobje pd@amja(ob prvem porsanju in vseh nadaljnjin potaniih),
podpisano in Zigosano Pdito o aktivnostih izvedenih v obdobju p@anja ter
finantno porailo, (ob prvem pordanju in vseh nadaljnjih po#an;jih),

popisan in Zigosan seznam stroSkosureov (Listing of invoices related to regular
activities),(ob prvem por#anju in vseh nadaljnjin potaniih),

zbirno tabelo po stroSkovnih kategorijah in delibvpaketih(ob prvem porsanju in
vseh nadaljnjih  pomanjin) obrazec objavljen tudi na spletni strani
http://www.cilj3.mop.gov.dj

popisano in Zigosano izjavo o imenovanju za del@rojektu(ob prvem pordanju in
ob vsaki spremembi),

kopije pogodb o zaposlitvalipb prvem pordanju in ob vsaki spremembi, za vsakega
delavca, ki sodeluje na projektu),

dokumente in obrazce, ki so potrebni za panje posamezne stroSkovne kateb%rije,

Dokumenti, ki jih je potrebno predloziti ob prvi
in nadaljnji finan ¢€ni kontroli

Nadaljnja poroanja:

vsakokratne spremembe dokumentov predlozenihwénppor@anju,
popisano in Zigosano izjavo projektnega partnéfaprvem pordanju in ob
vsaki spremembi),

popisano in zigosano zbirno finao por@ilo (ob prvem porsanju in vseh
nadaljnjih por@anjih),

izpis stroSkov za obdobje p@amnja (ob prvem porsanju in vseh nadaljnjih
poracanjih),

podpisano in Zigosano Pgilm o aktivnostih izvedenih v obdobju p@anja
ter finartno porailo, (ob prvem porganju in vseh nadaljnjih potanjih),

popisan in Zigosan seznam stroSkasureov (Listing of invoices related to regular
activities),(ob prvem pordanju in vseh nadaljnjih potaniih),

zbirno tabelo po stroSkovnih kategorijah in delibvpaketih,

dokumente in obrazce, ki so potrebni za panje posamezne stroSkovne
kategorije,




Kategorije upravi €enih stroSkov

1. STROSKI DELA (Staff costs, travel and accommodation),
I POZOR vklju¢eni tudi potni stroSki in stroSki nastanitve

2. STROSKI ZUNANJIH 1ZVAJALCEV (External experts and services)

3. INVESTICIJE (Investment — zgolj kot navedeno v prijavnici, v tal)6
a) stroSki opreme,
b) stro3ki drobnega inventarija,

4. SPLOSNI STROSKI (General expenses)
II'posebnost: &) direktni upravieni pod doléenimi pogoji (dokazljivost),
b) nedirektni — niso upra#eni,

5.  FINANCNI STROSKI IN STROSKI GARANCIJ  (Financial charges
and guarantee costs).
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Kategorije upravi €enih stroskov :

1. STROSKI DELA (STAFF COSTS)

= stroSki dela so v okviru projekta upréeni le za osebe, ki so direktno
zaposlene pri projektnem partnerju in imajo z nghienjeno pogodbo o
zaposlitvi v skladu z Zakonom o delavnih razmerjih,

= zaposleni lahko delajo na projektu v polnem delavidasu (100%) ali
delno (v doléenem odstotku),

Obradun stroSkov dela:

= Za zaposlene, ki delajo na projektwulnem delavnentasu predstavlja
upravien stroSek dela izplana Il. bruto pléa s prispevki delodajalca,
prevozom in prehrano ter obveznim dodatnim pokakim zavarovanjem
za javne usluzbence.

= Za zaposlene, ki delajo na projektu dolocenem deleZuizradun
upravienin stroSkov temelji na iztanu urne postavke — predpisana
uporaba obrazca Calculation off staff cost.
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Kategorije upravi €enih stroSkov
1.STROSKI DELA (STAFF COSTS)

Obraiun stroSkov dela Urna postavka

= (izplagana Il. bruto pléa zaposlenega / ure rednega dela ) * ure delaajekiu

Obraun stroSkov dela Calculation of staff cost:

= podlaga za obtain je dejanska ptilna lista in mes&nadgasovnica,
= nega, spremstvo in boleznine v breme ZZZS nisoviea strosek,
= nagrade, ugodnosti in druga dodatna igida(fringe benefits) niso uprateén strosek,

= Il posebnost regres je upragen stroSek in se uposteva v tistem mesecu, kd je bi
dejansko izpl&an — proporcionalno glede na Stevilo ur na projékib dejstvu, da ni
bil povrnjen Ze iz drugih virov sofinanciranja)

= izracun upravéenih stroSkov dela temelji na urni postavki, kizgacunana za polletno
koledarsko obdobje (jan-jun, jul-dec),

* pri izratunu urne postavke je potrebno upoStevati vse mesers tudi ko oseba ne
dela na projektu, 19

STROSKI DELA (STAFF COSTS)
Calculation of staff cost

Alpine Space Programme

European Territorial Cooperation 2007 - 2013

Calculation of staff costs =

[Project acronym | | [Name | |

[Project reference n° | | [Function | |

[Extent of employement in % | |

_—[Pease indicate here the total working hours
e of the respective month as calculated in the
= L fime sheet (column "O" of the: lime shee)
Period January - June 2008 __ |~
— _—— " [Piease indicate here the total project-related
7 L working hours of the respective month as
= = = calculated in the time sheet (column "D" of
total working | project-related | total staff «_|me tme sno.
hours working hours costs %
January 2008 0 0 0 Flease make sure that only eligible expenses
February 2008 ) 0 o arc indicated (i.c. qross salary including
social and othor
March 2008 o o 0 having a legal basis).
April 2008 0 0 0
3 The hourly rate will be calculated
May:2003 0 g g by dividing the total staff costs
June 2008 0 0 0| ‘myough the total working hours.
Total 0 0 0)
The projoct rolatod staff Costs (oxcluding
Hourly rate:  #DIV/0! travel and accomodation costs) of this period
will bs calculated automatically by
5 muitiplying the project related working hours
Project related staff costs: #DIV/01 with the hourty rate.
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STROSKI DELA (STAFF COSTS)

Calculation of staff cost NEPRAVILNO [ZPOLNJEN

Calculation of staff costs

[Project scronym I

i

T AE

[Project rmference n* |

EEES ]

[Eroicct Paricipant ]

o Sezburg ]

!

Pesiod | July - December 2009
ition of staff costs
total working | projcct-related
hows

Quty 2009 23

Tgust 2009 oot acromym | AipsErampE ] [Feme s

3 -

[Ociober 2009 178 5| ¥ [Preiect refersnce n® | 11 | [Funcon [Financ
Novemiber 2003 65| 1z
Docomber 2000 23c] 3 [Proiect Padicipart Land Salzburg ] |Em of emplayemer
[Total 7565 E 230!

Hourly rate:

Project related staff costs: 1.430,14 [Period 1 July - December 2008
total working | project related | total

———— Fours wou

uily 2005
[Bugust 2008
Eanknger 055
[Ocicber 2005 7o i 3985,25]
November 2008 163] 3985,29)
Desember 2005 133 [REE
[Towal 47a| 45121

Hourly r 34,63}
Project related stafl costs: 54340

STROSKI DELA (STAFF COSTS)

Calculation of staff cost PRAVILNO IZPOLNJEN

Calculation of staff costs

[rar a5

F‘nance officer

[Extent of employement in %

[Project acronym | AlpsExample ] [rname
[Proiect reference n=_| A% ] [Function
[Proiect Partici | Land Salzburg ]
[Perica | July — December 2009 ]
total working | projectrelated | total staff
hours working hours costs

[July 2009 124 2 3085,25]
[August 2009 116 0 3985,25|
September 2009 154 5 3985,25]
October 2009 178 15 3085,25]
MNovember 2009 165) 12 3985,25]
December 2009 135 3 7150,5]
Total 872 37 27076,75)|

Hourly rate: 31,05

Project related staff costs: 1.148,90




1. STROSKI DELA (STAFF COSTS)

Kategorije upravi €enih stroskov

Obvezne priloge:

n
In ob vsaki spremembi),
n
delavca, ki sodeluje na projektu),
n
n
n
vseh nadaljnjih por@nijih),
n
poraanju in vseh nadaljnjih potanijih),
|}

popisana in zigosana izjava o imenovanju za delprojektu(ob prvem porsanju
kopije pogodb o zaposlitviob prvem porsanju in ob vsaki spremembi, za vsakegs

kopije pl&ilnih list delavca na projektu ter dokazilo o izfila,

obrazec REK_1 iz katerega so razvidne obveznostiddgdica, ter dokazilo o
placilu navedenih obveznogtib prvem poranju in vseh nadaljnjih potanijih),

obrazec obréuna stroskov dela (Calculation of Staff cogbp prvem porsanju in

popisano (delodajalec/zaposleni) in Zigosano oloraaeevidentiranje delovnih
ur - meseéne ¢asovnice (Monthly time sheets for staff working houts),prvem

popisan in zigosan seznam stroSkaireov (Listing of invoices related to
regular activities)(ob prvem porsanju in vseh nadaljnjih potanjih),
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GUIDANCE - MODEL TIME SHEET

Please make sure that the time sheet is informing on the project
participant, the employee and the time frame concemed.

Jiamime

Ggiober 2000 ) ]

Project related activities Activities not related to this ASP project Total  |Hours off
me Hours | Activity (i related 1o ancther | working | (vacation, |Total hours)
[ project, indicate project fitle) J~Tiours —{iness )
-30 [ 17:46 51| general tacks. ( 845 ) 000 245
45 13.00 215 project XY ] o
1800 1:45) general Lasks = g =
-00INE00 300 project XY €45 000

Please make sure that the indicated
starting and ending time is showing the
same level of detail as the time recording
in your institution (either exact time or
rounded on quarterly basis). Furthermore
use the right formatting:

9am => 09:00

1 pm=> 13:00

The hours will be caleulated
automatically (if the excel
file provided by the
programme is used).

Piease do not forget the WP
indication when describing
the work performed.

The total actual working hours are
calcufated automatically (sum of
project related activities and
activities not related to your

project). Please make sure that the
indicated hours are coherent with
the time recording of your
institution (it is therefore essential
that all activities are recorded in
this time sheet).




If there are any interruptions (e.g. project related work in the morning and in the afternoon — lunch break in
between, or activities for different work packages) please copy-paste the respective line as often as needed —
make sure that the calculated total working hours of the day are correct!

i Project related activitics Activities not related to this ASP project
Day Activity (description of aclivity and Time ‘Activity (i related o another
yd R’%) o] M | ackage] Tromi] o1 | """ | omiect indicate project itie)
V'1. | £30[1200] 3:30)| drafling first progress report (WP2) 12:30[ 1745 general tasks
= ~evai: EEE]
WP3)  [1815]1800
1300 10.00
1245[ 1815

finalisation first progress report (WP2)

11:16[ 1230
= el 7:45| 000 745
- 515 [ 1900 545} .00 545
i SATURDAY 0:00} 000 5.00)
12 SUNDAY 000} .00 5.00)
13| 85] 1200 finalising text project brochure (WP 3) 12:30[ 1730 v : 45
- Wness 0:00} 800 5
15 Wness 0:00} 500
T3 .3 Traming. G SvakRon (WP 4] FErIRFED @l Ton) o0}
29 | 8:15[ 1000] 145 redrafing first progress repart (WF 2) 1000[ 1330 330 project XY 000 51
20 [ 34:00] 17.00] 3:00] e g 000 = 300] |
30_]| 13:00] 1800] = GD>1730] 413 general tasks [RE 1530}
79:45:0 55:00:00 36:15.00]_201-00.00)
Tratire oY he e 3 T Torature of The employer: T ]
[Date: | Date: T 1

Please avoid deficiencies like this: if project related working
hours are indicated but a description of the work performed is
missing, the hours cannot be allocated to the project and will
therefore not be certified and co-funded.

As a matter of completeness, hours off (due to vacation,
illness, training) shall be indicated too — even if not relevant
for the calculation of the hourly rate! Please foliow the
standards of your institution when doing so (normal working
hours defined) in order to secure the comparability of the time
sheet with the time recording of your institution.

STROSKI DELA (STAFF COSTS)
Monthly timesheets

| T vpeion
[Function __[Project an:
[Exient of smpioyement i %

Activitic
Time Hours | PCHVITY (1 related 1 ancther
[ project, indicate project tite)
tacks

72:45] 1818
EES EEL]
54:45 1600
318 1230

12:30[ 1730,

3 redrafing 2)
34:00 00| cxchange P2 cvalusion resits (WP 4)
) [ 13:00 | 5o00]

the employee and the superior.

Finally please make sure that the time sheets are signed by ‘

the total of the total working hours (NOT incl. hours offf)

Furthermore ensure that the correct data is used for calculating
the hourly rate i.e. the total of the project related activities and
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Kategorije upravi €enih stroskov

1. STROSKI DELA TRAVEL AND ACCOMMODATION (POTNI
STROSKI)

= upravieni so potni stroski posameznikom, ki so zapogleri’P in delajo
na projektu,

= upravieni so potni strosSki navedeni v potrjeni Prijavnici

= uvr&ajo se pod kategorijo stroSki dela — staff cost,

= upravieni so stroski, ki so nastali in bili @ani v obdobju, ki je enako
obdobju pordanja za stroSke dela (jan.-jun., jul.-dec.),

= upoStevati je potrebno &elo ekonominosti in ¢e je to mogde okolju
prijazno izbiro transporta,
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Kategorije upravi €enih stroskov

1. STROSKI DELA TRAVEL AND ACCOMMODATION (POTNI
STROSKI)

* upravieni so tisti potni stroski, ki potekajo znotraj @vpodrdja programa,
izven tega ozemlja so neupréemi, ce niso posebej navedeni v Prijavnici,
razen sestanki v Bruselj, ki se smatrajo za upesnd,

= zneski dnevnic so upraini, ce so v skladu z @ali, ki veljajo za javni
sektor (jih ne presegajo),

* uporaba privatnega ali sluzbenega avtomobila j@ljEva,ce se smatra za
najbolj ekonomino izbiro transporta in pomeni prihranésa,

* uporaba letala na razdalji pod 400 km je upfena, ce pomeni najnizji
stroSek transporta za izbrano pot,

= uporaba letala na razdalji nad 400 km se smatrapzavicen, ¢e je izbran
ekonomski razred.
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Kategorije upravi €enih stroSkov

1. STROSKI DELA TRAVEL AND ACCOMMODATION (POTNI STROSKI)

Obvezne priloge:

Pri porc&anju je potrebno predloZziti originalen izvod tepko:
= potnega naloga ter old@na naloga za sluzbeno pot z vsemi prilogami

(racuni hotelskih storitev, letalske/avtobusne karteovnice za vlak,
cestnine...),

= dokazila o plailu potnih stroskov,

= vabilo na sluzbeno pot, agenda, lista prisotnosti,

= porciilo o opravljeni poti,

= podpisan in Zigosan obrazec seznatumav (Listing of invoices related to

regular activities

Obracun kilometrine:

v primeru uporabe lastnega avtomobila na sluzbetii ge prizna 30 % cene 95
oktanskega bencina, ki velja Zas potovanja,

v primeru uporabe sluzbenega avtomobila se uvédjvétroski ra'una za téeno
gorivo, ki mora biticasovno usklajen s sluzbeno potjo in se glasi ngd@Rpre’na
poraba goriva uporabljenega prevoznega sredstvdalea opravljene kilometre).

Kategorije upravi €enih stroskov

2. STROSKI ZUNANJIH 1ZVAJALCEV (EXTERNAL EXPERTS AND

SERVICES)

Storitve zunanjih izvajalcev so uprégne pod pogojem:

da je delo zunanjega strokovnjaka bistvenega parmarnzvajanje projekta,
da se pri izbiri zunanjega izvajalca upostevajlméta Zakona o javnih natdlih

Obvezne priloge:

original in kopija dokumentacije o izvedenem po&topjavhega nardla
(povpraSevanje, ponudbe, ostala dokumentacija topkg izbire, pogodba)

izpolnjen obrazec seznam pogodb (Listing of contrad@r se vpiSejo vse
sklenjene pogodbe z zunanjimi izvajalci,

original in kopija r&unov in sklenjenih pogodb ter dokazila odgillale-teh,
dokazilo o opravljeni storitvi (izdelek, broSurebila, fotografije...),

podpisan in Zigosan obrazec seznarumav (Listing of invoices related to
regular activities),
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Kategorije upravi €enih stroSkov :

2. STROSKI ZUNANJIH 1ZVAJALCEV (EXTERNAL EXPERTS AND
SERVICES)

Posebnosti:

= stroSki med povezanimi inStitucijami so upkgani, ée so dejansko dokazljivi
in obraunani brez pribitkov,

= PP ne more biti hkrati zunanji izvajalec drugega ey, podpartnerstva
niso dovoljena

= v primeru CTA, vsi projektni partnerji, ki si delijstroSek skupnih
aktivnostih, sprejmejo nacionalna pravila o javneandanju v tisti drzavi
iz katere je PP, ki izvaja postopek javnega éiap

= prehrana (catering) na sestankih med projektninitnpgi ni upravéen

stroSek,
= stroSki prehrane udelezencev javnih dogodkov, khnaeedeni v Prijavnici
SO upravieni, 31

Kategorije upravi €enih stroskov :
3. INVESTICIJE (INVESTMENT)

Obstajata dve vrsti investicij:
= QOprema
= Investicije manjsih vrednosti

Splosno:
" pogoj za upravienost investicij je, da so navedene v Prijavnid po
toc¢ko 6.4 in da so bile izrecno odobrene s strani Rimgkega odbora,

= upraviene so le investicije, ki so povezane s projektom i
se uporabljajo izkljtno za namene izvajanja projekta,

= priizbiri zunanjega izvajalca potrebno upoStedaticila
Zakona o javnimarailih ,
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Kategorije upravi €enih stroskov :
3. INVESTICIJE (INVESTMENT)

Splosno:

= dovoljene so zgolj investicije izrecno nevedene v PrijeMtab. 6.4)

= polna cena investicije je upr&ena samo v primerde je ekonomska doba
investicije in obdobje stroSka amortizacije endkérajSa od trajanja

projekta, sicer se za upraeno Steje le obtanana amortizacija za mesece
poraievalskega obdobja,

= Second hand equipmenipraviteni so stroSki amortizacijée ima oprema
tehnitne karakteristike nujno potrebne za projekt, ustigandardom, ne
presega trzne cene oziroma je niZzja od nakupa opr@me, za opremo ni
zahtevana subvencija,
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Kategorije upravi €enih stroskov :

3 . INVESTICIJE (INVESTMENT)

Obvezne priloge:

" original in kopija dokumentacije o izvedenem poktojavnega nardla
(povpraSevanje, ponudbe, ostala dokumentacija topks izbire, pogodba)

. podpisan in zigosan obrazec sezna#umav (Listing of invoices related to
regular activities),

. izpolnjen obrazec seznam pogodb (Listing of contrakjfeJ se vpiSejo vse
sklenjene pogodbe z zunanjimi izvajalci,
. original in kopija r&unov in sklenjenih pogodb ter dokazila odgillale-teh,

. priloga obr&una amortizacije in konto kartice opremedsgai datum
uporabe, am.st., Zzatek in konec amortizacije)
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Kategorije upravi €enih stroskov :

4. SPLOSNI STROSKI (GENERAL EXPENSES)

Dve vrsti sploSnih stroSkov:
= Direktni ali neposredni
- so neposredno povezani s projektom,
- so dejansko nastali in bili pdani,
- podlaga: pogodba, ¢an, dokazilo o plé&lu
- so v skladu z vsebino delovnih paketov (WP4-8),

- primer. projektna pisarna, na novo ustanovljena, ki gadepovezana
s temami projekta (npr. meteoroloSka postaja vilnrilipoStevajo se
izklju¢no na to pisarno vezani stroski).

= Nedirektni ali posredni (overheads): niso neposrgam@zani z
izvajanjem projetka ter so zato neupt@vii

35

Kategorije upravi €enih stroskov :

5. FINANCNI STROSKI IN STROSKI GARANCIJ (FINANCIALCHARGES
AND GUARANTEE COSTS)

= upraviceni so stroski, ki so nastali izkfjno zaradi izvajanja projekta in niso
bili predlozeni v ostalih stroSkovnih kategorijah,

= Primeri:
- stroSki za mednarodne finare transakcije med partner;ji,
- stroSki za odprtje in vodenje barega réuna projekta,
- stroSki garancij — samo pod pogojem, da jo zahtex@onalna ali EU zakonodaja,

- ostale finatni stroSki kot so globe, kazni, negativne obrest, neuprawieni
stroski,
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Listing of invoices related to regular activities
- priloziti vsaki stroSkovni kategoriji ter zbirno

Alpine Space Programme

European Tenitorial Cooperation 2007 - 2013

Listing of invoices related to regular activities
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Listing of contracts

Alpine Space Programme

European Territorial Cooperation 2007 - 2013

Listing of contracts
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Zbirna tabela po stroSkovnih kategorijah in
delovnih paketih

SUMMARY REPORT
Project acrotym:
Programme
Project reference number:
Project participant
Reporting period
# BUDGET CATEGORY WP 0 WP 1 WP 2
1 STAFF 00oe 0o 000
2 EXTERMAL EXPERTS AND SERVICES 0oo€ 00o0€ 0,00€
3 INVESTMENT 000e 0oo € 000 €
4 GEMERAL EXPENCES 0oo€ 00o0€ 0,00€
5 FINANCIAL CHARGES ANDOGUARANTEE COSTS 0,00 £ 000 € 0,00 €
TOTAL 0,00 € 0,00 € 0,00 €

WP 3
000 €
000 &
0,00 €
000 &

0,00 €
0,00 €

WP 4
000€
000 €
000 €
000 €

0,00 €
0,00 €

ALFINE Space 2007-2013

WP 5
000 €
000 &
0,00 €
000 &

0,00 €
0,00 €

WP 6
000 €
000 &
0,00 €
000 &

0,00 €
0,00 €

TOTAL
000E
000€
no0e
000€

0,00 €
0,00 €
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Zbirna tabela po stroSkovnih kategorijah in
delovnih paketih

SUMMARY REPORT

Programme

Project acronym:

Project reference number:
Project participant,
Feporting period

ALPINE Space 2007-2013

St BL
Budget line Amount'reported Amount certified

STAFE

EXTERMAL EXPERTS AMND SERVICES

INVESTMENT

GEMNERAL EXPENCES

FIMNAMCIAL CHARGES ARD
QUARAMNTEE COSTS

TOTAL

Place , date of issuing

Place , date of issuing

Signature, stamp PP

Signature, stamp FLC-body
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Zbirna tabela po stroSkovnih kategorijah in
delovnih paketih

SUMMARY REPORT

ALPINE Space 200

Programme:

Project acronym:

Project reference mumber:
Project participant:
Reporting period.

v WP

W orke Package Ameount reported Aamount certified

TOTAL

Place , date of issuing Signature, stamp PP

Place , date of issuing Signature, stamp FLC-body
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|Izkaz o upravi €enih izdatkih

Expenditure
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- BT . v
Priporo cila

= posredovana dokumentacija naj bo urejena, ustreznaena in popolna,

= to¢no navedite na kateri projekt in za katero gewalsko obdobje se
porcgilo nanaSa — velja tudi za poslane dopolnitve!,

= vso dokumentacijo posredujete v celoti,
= morebitne dopolnitve posredujte najkasneje v r&kil delovnih dni,
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Hvala za pozornost!

« Nada HOZJAN
* telefon: 01 478 71 12,

e E-postanada.hozjan@gosi

« http://www.cilj3.mop.gov.si/
< http://www.alpine-space.eu/
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